Gyermekvédelmi Kozpont Tolna Varmegye

41/2023. (V. 3) szamu
INTEZMENYVEZETOI UTASITAS

a kozérdekt adatok megismerésének és a kételezoen kozzéteend adatok nyilvanossagra

hozataldnak rendjérol

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: Fdigazgatosag) altal fenntartott
Gyermekvédelmi Kozpont Tolna Varmegye a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat)
az informécios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény 30. §
(6) bekezdésében foglaltak alapjan a jelen utasitas mellékletében foglaltak szerint

7.

Szekszard, 2023. méajus 3.

allapitom meg:
Az utasitas személyi hatalya az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban (a tovabbiakban:
Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

Jelen utasitds annak kozzétételét kovetd napon lép hatdlyba, azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1évé iigyekre is alkalmazni kell.

A jelen utasitds mellékletét képezd szabalyzatot az intézmény mindenkori vezetbje koteles
feliilvizsgalni és sziikkség esetén annak modositasahoz sziikséges intézkedések megtételérdl
gondoskodni jogszabalyvaltozast kévetéen - amennyiben a jogszabaly masként nem rendelkezik —
a jogszabalyvaltozas hatalyba lépését kovetd 30 (harminc) napon beliil.

Jelen utasitds hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Tolna Megyei Gyermekvédelmi
Ko6zpont 2022. december 19. napjan, e targyban kiadott szabalyzata, tovabba valamennyi e targyban
az intézménynél, és annak jogelddeinél kiadott szabalyzat, vagy szabalyzat azon rendelkezése,
amely az adatvédelem és adatbiztonsag szabalyozasara vonatkozik.

Jelen utasitas mellékletét képezd szabalyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont szerinti személy
koteles annak megismerésérol irasban nyilatkozni,

jogviszony létesitése esetén legkésdbb a jogviszony létrejottekor,

6.1. fizetés nélkiili szabadsagot kovetd ismételt munkaba allaskor a munkaba allast kévetd 30
(harminc napon beliil, vagy

6.2. minden mas esetben a jelen utasitas hatalyba 1épését kovetd 30 (harminc) napon beliil.

Jelen utasitast a helyben szokasos médon kdzzéteszem.




1. melléklet a 41/2023.(V.3.) intézményvezetdi utasitdshoz

A
Gyermekvédelmi Koézpont Tolna Varmegye
szabalyzata

a kozérdekii adatok megismerésének és a kitelezéen kozzéteend6 adatok
nyilvinossagra hozatalanak rendjérél

1. Altalanos rendelkezések

1. § A szabalyzat személyi hatalya az Intézmény Szervezeti és Mitk6dési Szabalyzatéban (a tovabbiakban:
Intézményi SZMSZ) rogzitett személyi hataly szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1évé kozérdekli adatok
megismerésére iranyulé igények (a tovédbbiakban: adatigénylés vagy igény) teljesitésére irAnyuld eljaras soran.
(2) Az utasitdss nem vonatkozik a kozhitelli nyilvantartasbol torténd, torvényben szabalyozott
adatszolgaltatdsra.

3. § A szabdlyzat alkalmazasaban az informécios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6
2011. évi CXIL. torvény (a tovadbbiakban: Infotv.) 3. §-dban meghatérozott fogalmak az irdnyadok.

4. § Az intézmény vezetGje felel6s az intézmény adatvédelmi €s adatbiztonsagi rendszerének kiépitéséért és
mitkddtetéséért.

2. A ko6zérdekil adat igénylése

5. § (1) A kdzérdekii adat megismerésére iranyulé Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt az intézmény
vezetbje, vagy az dltala irésban kijeldlt, adatvédelemért felelés munkatérs (a tovabbiakban: adatvédelemért
felelds munkatérs) részére kell benytjtani.

(2) A személyesen megjelent igényld szdban elterjesztett igényét az erre a célra rendszeresitett, az 1.
fiiggelék szerinti igénylOlapnak az intézmény vezetdje, vagy az adatvédelemért felelés munkatérs altali
kitltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmii igénylés irdsba foglalasaval, majd annak igényld altali
alafrasaval konkretizélja.

(3) A postai vagy elektronikus titon torténé adatigénylésre az igényldlap kitsltésével, vagy azzal megegyezd
adattartalm{i igénylés benyujtdsaval van mod. Az adatigényléseket az intézmény elektronikus postafiékcimen,
illetve postacimen fogadja.

(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkezd adatigényléseket az igényld egyidejii
tajékoztatdsa mellett haladéktalanul tovabbitani kell az intézményvezetd, vagy az adatvédelemért felelds
munkatérs részére.

(5) Az adatigénylés beérkezését kdvetden az intézmény vezetdje, vagy az adatvédelemért felelés munkatars
az igényt nyilvantartdsba veszi, és vélaszadas céljabdl elektronikus titon haladéktalanul az adatot kezeld
személyhez vagy szervezeti egységhez tovabbitja.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottdk be, az intézmény vezetdje az adatigénylés,
valamint az igény teljesitését tartalmazo vélasz leforditasa irdnt haladéktalanul intézkedik.

() A forditashoz elsésorban az ntézmény alkalmazisaban 4ll6 munkatarsak nyelvismeretét kell igénybe
venni, ennek hidnyéban a feladattal kiils6 szakembert kell megbizni.

3. Az adatigénylés vizsgalata

7. § (1) Az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatdrs a beérkezett adatigénylést
megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi, hogy



a) az adatigényl6 az igényl6lapot megfelelden téltstte-e ki,

b) abenyijtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e;

¢) azigényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez sziikséges adatokat, vagy az adatigénylé a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az intézmény vezetje vagy az adatvédelemért
felelds munkatérs - szitkség esetén az adatot kezeld személy vagy szervezeti egység bevondaséaval - segitséget
nyujt az adatigénylnek a tartalmilag megfelel6 adatigénylés beny(ijtasaban, illetve a megismerni kivant adatok
korének meghatarozaséban.

(3) Azigényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigényl6 az igény pontositasara iranyulé irdsbeli
fethivasra hataridében nem vélaszol, err6l az adatigényl6t a felhivasban tdjékoztatni kell. Arrél, hogy az
igénylés visszavontnak tekintend$, az adatvédelemért felelés munkatars - amennyiben ilyen személy
kijelolésre keriilt - a felhivasban foglalt hataridé leteltét kovetd 3 napon beliil tijékoztatja az intézmény
vezetOjét.

(4) Az igény szdban tortén6 modositdsa esetén a sziikséges kiegészitéseket az adatvédelemért felelds
munkatars ravezeti az ligyirat boritdjara, a postai Gton vagy elektronikus levélben torténé pontositas esetén a
kiegészitéseket az iigyirathoz csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kételez6en kézzéteendd adatokra irdnyul6 igény esetében az mtezmeny
vezetdje vagy az adatvédelemért felelés munkatars tajékoztatja az igényl6t a kozzétett adatok pontos
fellelhetdségérol, és arrdl, hogy a tajékoztatassal egyidejiileg az igény teljesitettnek tekintendd.

4. Az adatigénylés teljesitése

8. § (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § (1) — az igény beérkezését kovetd legrividebb idod
alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill - vagy (2) bekezdése — ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziitkséges munkaer6forrds arénytalan mértékii igénybevételével jar, az (1) bekezdésben
meghatérozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato - szerinti hataridén beliil teljesiti.

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hataridé meghosszabbitasar6l az intézmény vezetbje dont. A
hataridd meghosszabbitasardl az intézmény vezetje vagy az adatvédelemért felelés munkatars az igény
benyujtasat kdvetd 8 (nyolc) napon beliil tajékoztatja az adatigényl6t.

(3) A beérkezett adatigénylést és az arra adand6 vélasz tervezetet az intézményi adatvédelmi tisztviselének
tovébb kell killdenie a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag Tolna Varmegyei Kirendeltségéhez, mely
megkiildi a Szocialis €s Gyermekvédelmi Féigazgatdsag Kozponti szerve illetékes foosztalyanak, amely pedig
tovabbitja az adatigénylést és az arra ad6 valasz terveztet az irdnyitd szervnek. Amennyiben a jévahagyds
megtorténik, ugy ugyan ezen hivatali Gton visszajelzés érkezik az intézménynek.

9. §(1)Az5. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezeld személy vagy szervezeti
egység az igényelt adatokat Osszegyljti, és az igénylést, valamint az igényelt adatokat tartalmazo
dokumentumokat 8 (nyolc) napon beliil megkiildi az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelds
munkatérs részére.

(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumentéacidkat tartalmazd anyag Gsszeallitisat megel6zOen
alaposan feltételezhetd, hogy az igényelt adatok teljes kére az Infotv. 27. § (1), (2), (4) és (5) bekezdéseiben
foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd meg, az adatot kezeld személy vagy szervezeti egység e tényr6i - az
elutasitds indokolasaval egyiitt - a (4) bekezdés szerinti eljards lefolytatdsa céljabdl tajékoztatja az intézmény
vezeldjél.

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kort, hianytalan 6sszeéllitasa az adatot kezeld személy vagy
szervezeti egység felelOssége, az adatok teljeskoriiségét az intézmény vezetbje vagy az adatvédelemért felelds
munkatérs nem vizsgélja.

(4) Az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelés munkatars megvizsgélja, hogy az igényelt adatok
a minGsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény 3. § 1. pontja szerinti mindsitett adatnak, vagy az
Info tv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése szerinti korlatozott nyilvanossagi adatnak mindsiilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igénylé az adatigénylés teljesitésének modjat nem jeldlte meg, az igényt az
intézmény az 4ltala valasztott modon és technikai eszkdzzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igényl6 az adatokat betekintés Gtjan kivanja megismerni, vagy masolatokat kér, és azt
személyesen kivédnja atvenni, az intézmény vezetbje vagy az adatvédelemért felelés munkatdrs id6pont



egyeztetése céljabol felveszi a kapcsolatot az igénylével. Az igényelt dokumentumok tanulményozésanak
feltétele - az ligyirat részét képez6 - a 2. fiiggelékben meghatarozott nyilatkozat igényld ltali alafrasa.

(3) Az adatok tanulményozéséra - az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfeleld idét kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulményozasa soran az adatok biztonsagat és véltoztatas-mentességét feliigyelni
kell. A megfelelé feltételek biztositdsardl az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelds munkatérs
gondoskodik.

(4) Az igénylé jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

11. § (1) Amennyiben az adatszolgaltatas a kozérdeki adat el6allitdsa vagy masolasa miatt kiilon kéltséggel
jar, e koltséget a kozérdekli adat igényldjével kell megtérittetni. A koltségek érvényesitése soran az Info.
torvény 29. § (5) és (6) bekezdése szerint kell eljarni. A koltség jogcimen felszdmolhatd Ssszegek szamitasat
az intézmény az &nkoltség szamitasra vonatkozé szabalyzatiban rogziti.

(2) Az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl, valamint arrdl, hogy a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmdl, tovdbba a koltségtérités
mértékérdl az igényl6t az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelés munkatars az igény kézhezvételét
kovet6 8 (nyolc) napon beliil tajékoztatja.

(3) A masolat készitéséért felmeriilt koltség mértékét az intézmény koltségtéritésként 4llapitja meg.

(4) A koltségtérités Osszegét szdmla alapjan, az intézmény 4ltal megadott kincstari szamlédra t5rténd
atutalassal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel kell megtériteni.

S. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1) Az igény megtagaddsarol, részbeni megtagadédsardl az intézmény vezetdje dont. Az adatigénylés
teljesitése az Info torvényben meghatarozott okokbol tagadhaté meg, igy

a) az Infotv. 27. § (1) bekezdésében meghatarozott okbdl (a kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem
ismerhet6 meg, ha az a minésitett adat védelmérdl sz616 térvény szerinti mindsitett adat);

b) az Infotv. 27. § (2) bekezdésében meghatérozott okbol (A kozérdeki €s kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez valé jogot - az adatfajtik meghatdrozasdval - torvény a) honvédelmi érdekbdl; b)
nemzetbiztonsagi érdekbél; c) blincselekmények iildozése vagy megelézése érdekében; d) kérnyezet- vagy
természetvédelmi €rdekbdl; e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol; f) kiiliigyi kapcsolatokra,
nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel; g) birésagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra
tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja)

¢) az Infotv. 27. § (4) bekezdése (a kozérdekii adatok megismerése korlatozhat6 uniés jogi aktus alapjan az
Eur6pai Uni6 jelentés pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetéaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is)

d) az Infotv. 27. § (5) bekezdése (a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskdrébe tartozd dontés
meghozataldra irdnyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhet6ség kizdrasdhoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetbje
engedélyezheti) alapjan.

(2) A jogorvoslati lehetdségekrdl sz616 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényld — a kozérdekli adatok megismeréséhez fiiz6dd jogainak gyakorlaséval kapcsolatos
jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennélldsara hivatkozassal - a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéciészabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: Hatdsag) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet;

b) az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasilasa esetén, annak kézlésétdl
szamitott harminc napon beliil birdsdghoz fordulhat;

¢) amennyiben az igényld az igény elutasitdsa miatt a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezésére bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgélatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérél, az Infotv. 55. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl sz616 dontés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani;

d) aperinditasra rendelkezésre 4116 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.



6. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

13. § (1) Az adatot kezeld személy, vagy szervezeti egység vezetdje az igényelt adat megismerésére
szolgalé vagy annak kiaddsat megtagadd valaszlevél-tervezetet tartalmazo iigyiratot papir alapon és
elektronikusan megkiildi az intézmény vezetdje, vagy az adatvédelemért felel6s munkatars részére,
amennyiben ilyen személy kijelolésre keriilt. A valaszlevél-tervezetet az adatvédelemért felelds
munkatars - amennyiben kijelolésre keriilt - kiadmanyozasra el6késziti az intézmény vezetdje részére.
(3) Az igény teljesitését, az igény elutasitasat, illetve a felmeriilé koltségek megfizetését kovetden az
igénylé személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell. A személyes adatok térlése az intézmény vezetdje
vagy az adatvédelemért felelds munkatars feleléssége.

(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérol

- azInfotv. 26. és 27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint
az intézmény vezetdje dont.

7. Az elektronikusan kotelez6en kdzzéteendd adatok

14. § (1) Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfelelden az intézmény - kiilon erre iranyul6
kérelem nélkiil - a fenntart6 internetes honlapjan ,,K6zérdekii adatok" hivatkozas alatt kdzzéteszi

a) akozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti

- e szabalyzat 3. fiiggelékében meghatarozott - tajékoztatot az adatigénylés benytjtasira biztositott
elérhetdségekkel, valamint az igényl6lapot;

b) az Infotv. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: k6zzétételi lista);

¢) az intézmény vezetdje altal kozéteend6vé nyilvanitott adatokat (egyedi kdzzétételi lista);

d) akozbeszerzésrol sz016 térvény altal meghatarozott adatokat.

(2) A kozzétételi listaban megjelslt adatok 6sszegytijtése, az adattovabbitd részére térténd tovabbitasa,
valamint az adatok folyamatos karbantartasa az intézmény vezetdjének vagy az adatvédelemért felelds
munkatarsnak a feladat- és hataskore.

(3) A (3) bekezdés szerinti adatok feleldse gondoskodik a kezelésében 1év6 kozérdekili adatok,
adatbazisok ¢és nyilvantartdsok adatainak hitelességérol, a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél,
valamint az egységes kozadat keresd rendszerbe tovabbitandé koézérdekli adatok tartalmanak
eldallitasarol.

(4) Az intézmény honlapja internetes portalra az adatfeltoltést és az egységes kozponti kzadat keresd
rendszerbe torténd adattovabbitast az intézmény vezetdje, vagy az altala irasban kijelslt személy végzi.
(5) A beliigyi szervek az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011.
CXII. torvény 31.§ (4a) bekezdése szerinti kozzétételi kotelezettségiiknek a térvény hatalybalépését
kovetden az Infotv.37/C.§-aban foglaltak figyelembevételével tesznek eleget.

8. Zaro rendelkezések

15. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kovetden jogszabalyvaltozas folytan jelen
szabéalyzat valamely rendelkezése a hatéalyos jogszabalyok rendelkezéseivel nem all tobbé osszhangban,
akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatalyos jogszabalyi rendelkezés
1ép.

(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kdovetden jogszabalyvaltozas folytan a hatalyos
jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmezd rendelkezéstdl eltér6en hataroz meg valamely
fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi rendelkezés nélkiil a mindenkor hatilyos
jogszabalyi rendelkezés 1ép.




1. fiiggelék a 41/2023. (V. 3.) intézményvezetSi utasitdshoz

IGENYBEJELNETO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez
(Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetben a személyes adatokat a szabalyzat 13. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden térdini kell.)

A kozérdek( adat megismerését igénylé neve (magdanszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem

A képviseld neve (magénszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet esetén
az eljaro képviseld MegNevezZESE): ....ccvevrecreeevecrreeieree et

Levelezési cim:

telefonszam- e-mail ¢cim-

Az igényelt kdzérdekii adatok meghatarozésa:

A kozérdeki adatokat*

oszemélyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni oszemélyesen, az adatok
megtekintésével kivanom megismerni és azokrdl masolatot kérek ma masolatot papir alapon o
személyes dtvétellel, opostai Giton kérem oa masolatot szamitégépes adathordozén oCD-n,

oPenDrive-n kérem Da mdsolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

*Csak masolatok igénylése esetén kell kitdlteni, az igényt a o-ba tett X-el kérjiik jelezni.

Jelen igénybejelent6 lap aldirasaval tudomasul veszem, hogy az adatvédelemért felelds munkatérs a kozérdeki
adat megismerésére benyujtott igényemet visszavontalak tekinti, amennyiben az altalam igényelt kdzérdeki
adat a teljesithetdség érdekében torténd pontositdsa, kiegészitése szitkségessé valik, és az adatvédelemért
felelés munkatars megkeresésére a sziikséges informéciokat nem adom meg.

Datum:

a kozérdekii adatot igénylé aldirasa
6



3. fiiggelék a 41/2023. (V. 3.) intézményvezetdi utasitdshoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld neve/megnevezése!): ...t , jelen nyilatkozat
alairasaval kijelentem, hogy '

1. az alabb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az Igénybejelenté Lapon megjeldit
forméaban mésolatot kérek / nem kérek.

A betekintésre bocsatott kozérdekii adatok meghatérozasa:

az iratbetekintés soran tudomasomra jutott személyes adatokat az informacids dnrendelkezési
jogrol és az informécidészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben meghatdrozottak szerint
hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a személyhez fiiz6d6 jogok,
valamint a szellemi alkotdsok védelmére vonatkozd szabélyaira is.

2. amai napon az aldbb felsorolt iratokrdl az Igénybejelentd Lapon megjeldlt alabbi formaban készitett
mésolatot atvettem.

Da masolatot papir alapon oszemélyes atvétellel, opostai Gton kérem

0 a masolatot szamitdgépes adathordozén toCD-n, oPenDrive-n

Datum:

a kodzérdek(i adatot igényl6 aldirasa

'Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kovetben a személyes adatokat az utasitas 13. § (3) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6en t6rélni kell.



4. fiiggelék a 41/2023. (V. 3.) intézményvezetli utasitdshoz

TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL

Altaldnos informdcick

Az informéci6s dnrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol szo16 201 1. évi CXIL. térvény értelmében
a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovébbiakban egyiitt: kozérdekii adat) megismerése irant
barki
a) szoban,
b) irdsban vagy elektronikus titon a honlaprél letdlthetd igényldlap Kit6ltésével, vagy azzal
megegyez0 adattartalmi igénylés benyGjtasaval
igényt nyujthat be.

A kézérdekii adat megismerésére irdnyuld igények benyijtdsdnak médja

1. Személyesen az intézményben (<intézmény cime>) az intézmény vezetdje, vagy az altala kijelolt
adatvédelemért felelés személy altal torténé irasba foglalassal,

2. irasban az intézmény cimén (<cim> postai cimen.)

3. Elektronikus Gton az <email> cimen.

A kbzérdekii adatok megismerésére irdnyuls igények teljesitésének rendje

Ha az igény el6terjesztésekor vagy az eljaras barmely késobbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy az
igényben szereplé adatokat vagy azok egy részét nem az intézmény kezeli, az igényld egyidejli értesitése
mellett az igény haladéktalanul megkiildésre keriil az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes
szerv nem éllapithaté meg, az igényl6t err6l az intézmény értesiti.

Az intézmény az igénynek a lehetd legrovidebb id6n belill, de legkésébb az intézményhez torténd
beérkezéstdl, illetve a széban eléterjesztett igény irdsba foglalasatol szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Ha
az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, ez a hataridd egy alkalommal,
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6, amelyrél az adatigénylét az intézmény 8 napon beliil tajékoztatja.
Az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairél 8 napon beliil az intézmény levélben, vagy
amennyiben az igény elektronikus tton érkezett vagy az igényben az elektronikus levelezési cim fel van
tiintetve, elektronikusan téjékoztatast kiild az igényl6nek.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrél az igénylé mésolatot kaphat. A mésolat készitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjed6en - koltségtérités allapithaté meg, amelynek Ssszegérél az
igénylot a teljesitést megeldzden az intézmény tdjékoztatja. Ha a dokumentum jelentds terjedelmii, a masolat
iranti igény a koltségtérités megfizetését kdvets 15 napon belill teljesithetd, melyrdl az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil az intézmény tajékoztatja.

Jogorvoslat

Az igényld a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva 4ll6 (illetve
a meghosszabbitott) hatéarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg —
a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének felillvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényl6 a kozérdeki adatok megismeréséhez fiiz8d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsértés esetén
a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.)
is fordulhat.

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitisa esetén birésdghoz fordulhat. A
pert az igény elutasitisdnak kozlését6l, a hatdridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szdmitott harminc napon beliil lehet meginditani. Ha az igény
elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt az igénylé a



Nemzeti Adatvédelmi é€s Informdciészabadsidg Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitdsardl, a vizsgalat megsziintetésérol vagy lezarasarol, tovabba az adatkezeld jogsérelem
orvoslaséra, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténéd felszélitdsa eredményérol szold
értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani.



5. fliggelék a 41/2023. (V. 3.) intézményvezetdi utasitdshoz

NYILATKOZAT
Alulirott kijelentem, hogy a Gyermekvédelmi Kozpont Tolna Varmegye a kozérdeki
adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak

rendjér6l szabalyzatat a mai napon teljes terjedelmében megismertem, azt magamra
nézve kotelezének fogadom el.

Neév Munkakor / tisztség Datum Alairas
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Munkakor / tisztség

Datum

Aléiras
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