
Sorszám

Adatkezelő neve és 
elérhetősége

Adatkezelő 
képviselőjének neve és 
elérhetősége

Adatkezelési kapcsolattartóneve 
és elérhetősége

Adatbázis, illetve 
nyilvántartás neve

Adatokért felelős 
munkakörének 
megnevezése

Kezelt adat 
minősítése

Adat formátuma  Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja  Adatkezelés időtartama

Az érintettek köre, az 
érintettek 
kategóriáinak 
ismertetése

Adatok  forrása Adatok fajtái Hozzáférés módja

Olyan címzettek 
kategóriái, akikkel a 
személyes adatokat 
közlik, vagy közölni 
fogják, ide értve a 
harmadik országbeli 
címzetteket vagy 
nemzetközi 
szervezeteket

A különböző 
adatkategóriák 
törlésére előirányzott 
határidők

Az adatok védelmére tett technikai és 
szervezeti intézkedések általános 
leírása

1.

Gyermekvédelmi Központ 
Tolna Vármegye Szekszárd,            
Széchenyi u 48-52. 74/510-
459   
titkarsag@tolnagyvk.hu  

Hódi Katalin                     
74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

Hódi Katalin     74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

Szervezeti adatok intézményvezető közérdekű adat
elektronikus és 
papír alapú

jogszabályban 
meghatározott 
kötelezettség 
teljesítése/nyilvános
ság biztosítása

2011. évi CXII. törvény az 
információs önrendelkezési jogról 
és az információszabadságról 26. 
§ (2)

folyamatos, évente felülvizsgálat intézmény vezetői

az intézmény 
alapdokumentumai, 
alapító okirata, 
szervezeti és működési 
szabályzat

kapcsolat, szervezeti 
felépítés, vezetők nevei, 
elérhetőségük, felettes 
szerv

www.tolnagyvk.hu Nem releváns

A változásokat 
követően azonnali 
felülvizsgálat és 
módosítás/aktualizálás. 
Az előző állapot 
törlendő.

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 6/2025. (III.06.) 
Intézményvezetői utasítása az 
adatvédelemről alapján - jelszóval 
valamint tűzfal- és vírusvédelemmel 
ellátott gépeken, a papír alapú 
dokumentumok esetén pedig zárható 
szekrény

2.

Gyermekvédelmi Központ 
Tolna Vármegye Szekszárd,            
Széchenyi u 48-52. 74/510-
459   
titkarsag@tolnagyvk.hu  

Hódi Katalin                     
74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

Hódi Katalin     74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

Tevékenységre, 
működésre vonatkozó 
adatok

intézményvezető közérdekű adat elektronikus

jogszabályban 
meghatározott 
kötelezettség 
teljesítése/nyilvános
ság biztosítása

2011. évi CXII. törvény az 
információs önrendelkezési jogról 
és az információszabadságról 26. 
§ (2) 

folyamatos, évente felülvizsgálat

intézmény 
vezetői,dolgozói, 
gondozottak, 
hozzátartozók, 
törvényes képviselők

az intézmény 
alapdokumentumai, 
alapító okirata, 
szervezeti és működési 
szabályzat, házirend, 
szakmai program

alaptevékenység, 
feladat és hatáskör, 
pályázatok, adatkezelési 
nyilvántartás, közérdekű 
adatok igénylése, 
különös közzétételi 
listák

www.tolnagyvk.hu Nem releváns

A változásokat 
követően azonnali 
felülvizsgálat és 
módosítás/aktualizálás. 
Az előző állapot 
törlendő.

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 6/2025. (III.06.) 
Intézményvezetői utasítása az 
adatvédelemről alapján - jelszóval 
valamint tűzfal- és vírusvédelemmel 
ellátott gépeken

3.

Gyermekvédelmi Központ 
Tolna Vármegye Szekszárd,            
Széchenyi u 48-52. 74/510-
459   
titkarsag@tolnagyvk.hu  

Hódi Katalin                     
74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

Szente Zsuzsanna 74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu    

Gazdálkodási adatok intézményvezető közérdekű adat
elektronikus és 
papír alapú

jogszabályban 
meghatározott 
kötelezettség 
teljesítése/nyilvános
ság biztosítása

2000. évi C. törvény a számvitelről 10 év

 intézmény 
vezetői,dolgozói, 
gondozottak, 
hozzátartozók, 
törvényes képviselők, 
fenntartó

számviteli beszámoló, 
mérlegjelentés, 
költségvetés, 
foglalkoztatottakra 
vonatkozó adatok, 
ellenőrzések, 
közbeszerzések

gazdasági adatok www.tolnagyvk.hu Nem releváns 10 év

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 6/2025. (III.06.) 
Intézményvezetői utasítása az 
adatvédelemről alapján - jelszóval 
valamint tűzfal- és vírusvédelemmel 
ellátott gépeken, a papír alapú 
dokumentumok esetén pedig zárható 
szekrény

4.

Gyermekvédelmi Központ 
Tolna Vármegye Szekszárd,            
Széchenyi u 48-52. 74/510-
459   
titkarsag@tolnagyvk.hu  

Hódi Katalin                     
74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

Csuporné Besenczi Brigitta 74/510-
459 titkarsag@tolnagyvk.hu      

Közalkalmazotti 
nyilvántartás

humánpolitikai 
ügyintéző

személyes adat
elektronikus és 
papír alapú

jogviszony 
nyilvántartása

1992. évi XXXIII. törvény a 
közalkalmazottak jogállásáról, 
83/B. §, 2012. évi I. törvény a 
munka törvénykönyvéről

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 9/2025.  (V.23.) számú
Intézményvezetői utasítása az 
iratkezelés rendjéről - H40904 - 50 év

az intézmény 
közalkalmazottai

érintettől származó 
hozzájáruló nyilatkozat 
és dokumentáció, más 
adatkezelő 
nyilvántartása

1992. évi XXXIII. 
Törvény (Kjt) 5. számú 
melléklete szerinti 
adatok, melyekből 
közérdekű adatok a Kjt. 
83/B. § (2) bekezdése 
szerinti adatok

KIRA és SZIA rendszer

törvényben 
meghatározott 
adatbetekintésre 
jogosultak - a 
közalkalmazottak 
jogállásáról szóló 1992. 
évi XXXIII. törvény 83/D. 
§

50 év

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 6/2025. (III.06.) 
Intézményvezetői utasítása az 
adatvédelemről alapján - jelszóval 
valamint tűzfal- és vírusvédelemmel 
ellátott gépeken, a papír alapú 
dokumentumok esetén pedig zárható 
szekrény

5.

Gyermekvédelmi Központ 
Tolna Vármegye Szekszárd,            
Széchenyi u 48-52. 74/510-
459   
titkarsag@tolnagyvk.hu  

Hódi Katalin                     
74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

Csuporné Besenczi Brigitta 74/510-
459 titkarsag@tolnagyvk.hu      

Munkáltatói intézkedések  
nyilvántartása

humánpolitikai 
ügyintéző

személyes adat
elektronikus és 
papír alapú

jogszabályban előírt 
kötelezettségek 
határidőre történő 
teljesítése

1992. évi XXXIII. törvény a 
közalkalmazottak jogállásáról, 
2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 9/2025.  (V.23.) számú
Intézményvezetői utasítása az 
iratkezelés rendjéről  - H41004 - 50 év

foglalkoztatottak

az érintett 
nyilatkozata, hatósági 
nyilvántartás, más 
adatkezelő 
nyilvántartása

Kinevezések, 
munkaszerződések, 
átsorolások, értesítések, 
fegyelmi intézkedések, 
megbízási szerződések

KIRA és SZIA rendszer Magyar Államkincstár 50 év

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 6/2025. (III.06.) 
Intézményvezetői utasítása az 
adatvédelemről alapján - jelszóval 
valamint tűzfal- és vírusvédelemmel 
ellátott gépeken a papír alapú 
dokumentumok esetén pedig zárható 
szekrény

6.

Gyermekvédelmi Központ 
Tolna Vármegye Szekszárd,            
Széchenyi u 48-52. 74/510-
459   
titkarsag@tolnagyvk.hu  

Hódi Katalin                     
74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

Csuporné Beenczi Brigitta 74/510-
459 titkarsag@tolnagyvk.hu      

Illetmény adatok
humánpolitikai 
ügyintéző

személyes adat
elektronikus és 
papír alapú

bérszámfejtés

1992. évi XXXIII. törvény a 
közalkalmazottak jogállásáról, 
2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről

 A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 9/2025.  (V.23.) számú
Intézményvezetői utasítása az 
iratkezelés rendjéről - H41304 - 50 év 

foglalkoztatottak

az érintett nyilatkozata 
és dokumentáció, más 
adatkezelő 
nyilvántartása

jelenléti ívek, 
műszakpótlékok, 
készenlétek, rendkívüli 
munkavégzések 
kimutatásaiban szereplő 
adatok, bérjegyzék, 
jubileumi jutalmak

KIRA rendszer Magyar Államkincstár 50 év

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 6/2025. (III.06.) 
Intézményvezetői utasítása az 
adatvédelemről alapján - jelszóval 
valamint tűzfal- és vírusvédelemmel 
ellátott gépeken a papír alapú 
dokumentumok esetén pedig zárható 
szekrény

7.

Gyermekvédelmi Központ 
Tolna Vármegye Szekszárd,            
Széchenyi u 48-52. 74/510-
459   
titkarsag@tolnagyvk.hu  

Hódi Katalin                     
74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

Csuporné Besenczi Brigitta 74/510-
459 titkarsag@tolnagyvk.hu      

Szabadságok, távollétek 
nyilvántartása

humánpolitikai 
ügyintéző

személyes adat
elektronikus és 
papír alapú

igény, jogosultság 
elbírálása, távolléti 
díjjak pontos 
megállapítása 
érdekében

1992. évi XXXIII. törvény a 
közalkalmazottak jogállásáról, 
2012. évi I. törvény a munka 
törvénykönyvéről

 A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 9/2025.  (V.23.) számú
Intézményvezetői utasítása az 
iratkezelés rendjéről - H40504 - 10 év

foglalkoztatottak

az érintett 
nyilatkozata, más 
adatkezelő 
nyilvántartása

személyazonosító 
adatok, pótszabadság 
jogosultságok, orvosi 
igazolás, nyilatkozatok 
(GYÁP, GYES, GYED, 
CSED, TGYÁS) Baleseti 
jegyzőkönyvek

KIRA rendszer Magyar Államkincstár 10 év

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 6/2025. (III.06.) 
Intézményvezetői utasítása az 
adatvédelemről alapján - jelszóval 
valamint tűzfal- és vírusvédelemmel 
ellátott gépeken a papír alapú 
dokumentumok esetén pedig zárható 
szekrény

ADATVÉDELMI - ADATKEZELÉSI NYILVÁNTARTÁS - INTÉZMÉNYI ADATLELTÁR 

                                                                                          Gyermekvédelmi Központ Tolna Vármegye

http://www.tolnagyvk.hu/
http://www.tolnagyvk.hu/
http://www.tolnagyvk.hu/


8.

Gyermekvédelmi Központ 
Tolna Vármegye Szekszárd,            
Széchenyi u 48-52. 74/510-
459   
titkarsag@tolnagyvk.hu  

Hódi Katalin                     
74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

Figura-Gyugyi Noémi,                 
Bíró Zsófia ( engedély nelküli 
távollétek eseténben                 
74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

Rendkívüli események, 
gyermekbántalmazási 
ügyek, engedély nélküli 
távollétek nyilvántartása

intézményvezető
személyes adat/ 
különleges adat

elektronikus és 
papír alapú

jogszabályban 
meghatározott 
kötelezettség 
teljesítése

Szociális és Gyermekvédelmi 
Főigazgatóság 9/2022. (IX.28.) 
SZGYF szabályzata a szociális és 
gyermekvédelmi intézményekben 
bekövetkező rendkívüli 
eseményekkel és a 
gyermekbántalmazási esetekkel 
kapcsolatos intézkedésekről és 
jelentés tétel szabályairól, 
kiegészítve a gyermekvédelmi 
szakellátást nyújtó 
intézményekben, nevelőszülői 
hálózatokban és a 
javítóintézetekben ellátott 
gyermekek és fiatal felnőttek 
bántalmazási eseteinek 
kivizsgálására és kezelésére 
vonatkozó intézményi és 
fenntartói ágazati módszertan 
(2022.05.20.)

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 9/2025.  (V.23.) számú
Intézményvezetői utasítása az 
iratkezelés rendjéről  - A11501 - 10 év

gondozottak, 
foglalkoztatottak

saját nyilvántartás,           
más adatkezelő 
nyilvántartása, 
hatósági nyilvántartás

személyazonosító 
adatok, egészségügyi 
adatok, szükséglet 
feltüntetése, rendőrségi 
nyilvántartások adatai

Excel táblázat, Word 
dokumentum, pdf 
formátum, SZIA rendszer

SZGYF Tolna Vármegyei 
Kirendeltsége, 
Gyermekjogi képviselő 
(bántalmazási esetek), 
OGYSZ Tolna Vármegyei 
Szakszolgálat 
(bántalmazási esetek)

10 év

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 6/2025. (III.06.) 
Intézményvezetői utasítása az 
adatvédelemről alapján - jelszóval 
valamint tűzfal- és vírusvédelemmel 
ellátott gépeken a papír alapú 
dokumentumok esetén pedig zárható 
szekrény

9.

Gyermekvédelmi Központ 
Tolna Vármegye Szekszárd,            
Széchenyi u 48-52. 74/510-
459   
titkarsag@tolnagyvk.hu  

Hódi Katalin                     
74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

szervezeti egységvezetők, 
gyermekvédelmi ügyintéző, 
www.tolnagyvk.hu

Nyilvántartás  
gondozottakról - 
személyi anyag

szevezeti 
egységvezető

személyes adat/ 
különleges adat

elektronikus és 
papír alapú

jogok 
érvényesülésének 
elősegítése

1997. évi XXXI. törvény
a gyermekek védelméről és a 
gyámügyi igazgatásról 

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 9/2025.  (V.23.) számú
Intézményvezetői utasítása az 
iratkezelés rendjéről  - Gy70607 - NS

gondozottak
más adatkezelő 
nyilvántartása, 
hatósági nyilvántartás

személyazonosító 
adatok, egészségügyi 
adatok, jövedelmi és 
vagyoni helyzet 
igazolásai, 
szakvélemények, 
hatósági döntések 
adatai

GYVR, KENYSZI, SZIA 
program

érintett vagy törvényes 
képviselője, egyéb 
gyermekvédelmi 
intézmények

Nem selejtezhető

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 6/2025. (III.06.) 
Intézményvezetői utasítása az 
adatvédelemről alapján - jelszóval 
valamint tűzfal- és vírusvédelemmel 
ellátott gépeken a papír alapú 
dokumentumok esetén pedig zárható 
szekrény

10.

Gyermekvédelmi Központ 
Tolna Vármegye Szekszárd,            
Széchenyi u 48-52. 74/510-
459   
titkarsag@tolnagyvk.hu  

Hódi Katalin                     
74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

Szente Zsuzsanna 74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu    

Térítési díjjal kapcsolatos 
nyilvántartás

Gazdálkodási 
csoportvezető

személyes adat/ 
különleges adat

elektronikus és 
papír alapú

fizetési kötelezettség 
teljesítése

1997. évi XXXI. törvény
a gyermekek védelméről és a 
gyámügyi igazgatásról, a 
személyes gondoskodást nyújtó 
gyermekjóléti alapellátások és 
gyermekvédelmi szakellátások 
térítési díjáról és az igénylésükhöz 
felhasználható bizonyítékokról 
szóló 328/2011. (XII.29.) Korm 
rendelet, 39/2023. (V.2.) 
Intézményvezetői utasítás a 
Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye  működtetésében álló 
személyes gondoskodást nyújtó 
gyermekvédelmi intézmények 
által biztosított ellátások 
formáiról, igénybevételének 
módjáról és a térítési díjról

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 9/2025.  (V.23.) számú
Intézményvezetői utasítása az 
iratkezelés rendjéről  - G24002 - 5 év

gondozottak

érintett vagy 
törvényes 
képviselőjének 
nyilatkozata, más 
adatkezelő 
nyilvántartása

személyazonosító 
adatok, 
jövedelemigazolás

ECOSTAT, Excel táblázat
érintett és törvényes 
képviselője, SZGYF Tolna 
Vármegyei Kirendeltség

5 év

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 6/2025. (III.06.) 
Intézményvezetői utasítása az 
adatvédelemről alapján - jelszóval 
valamint tűzfal- és vírusvédelemmel 
ellátott gépeken a papír alapú 
dokumentumok esetén pedig zárható 
szekrény

11.

Gyermekvédelmi Központ 
Tolna Vármegye Szekszárd,            
Széchenyi u 48-52. 74/510-
459   
titkarsag@tolnagyvk.hu  

Hódi Katalin                     
74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu   

Szente Zsuzsanna 74/510-459 
titkarsag@tolnagyvk.hu    

Csoportgazdálkodással 
kapcsolatos nyilvántartás

Gazdálkodási 
csoportvezető

személyes adat
elektronikus és 
papír alapú

jogszabályban 
meghatározott 
kötelezettség 
teljesítése

1997. évi XXXI. törvény
a gyermekek védelméről és a 
gyámügyi igazgatásról, 2/2025. 
(I.15.) Intézményvezetői utasítás a  
Gyermek és Lakásotthonok 
gazdálkodásának- csoportpénz 
kezelésének eljárásrendjéről szóló 
szabályzat

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 9/2025.  (V.23.) számú
Intézményvezetői utasítása az 
iratkezelés rendjéről  - G23902 - 8 év

gondozottak

érintett vagy 
törvényes 
képviselőjének 
nyilatkozata

személyazonosító 
adatok, ellátmányra, 
zsebpénzre, ruhapénzre, 
egyszeri felruházásra, 
iskolakezdési 
támogatásra vonatkozó 
adatok

ECOSTAT, Word 
dokumentum, Excel 
táblázat, 

érintett és törvényes 
képviselője, SZGYF Tolna 
Vármegyei Kirendeltség

8 év 

A Gyermekvédelmi Központ Tolna 
Vármegye 6/2025. (III.06.) 
Intézményvezetői utasítása az 
adatvédelemről alapján - jelszóval 
valamint tűzfal- és vírusvédelemmel 
ellátott gépeken a papír alapú 
dokumentumok esetén pedig zárható 
szekrény

Szekszárd, 2025.05.28.


